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RESOLUCAO DG 02 DE 30 DE NOVEMBRO DE 2021

Normas para o Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) e Exame
Oral Compreensivo no curso de
Teologia-bacharelado.

O Diretor geral da Faculdade Dehoniana, apds as devidas consultas, no uso de suas
atribuicoes (cf. Art. 29, inciso 1X, do Regimento da Faculdade Dehoniana), considerando:
e aresolugdo DG 01 de 21 de fevereiro de 2013, vigente no que se refere as normas para
0 Exame Oral Compreensivo.
e aresolucdo DG 01 de 28 de julho de 2017 que trata das normas para Trabalho de
Concluséo de Curso.

RESOLVE, ad referendum do CONSUP: unificar as normas vigentes nesta resolucéo, de
modo a revogar as normas em contrario.
Primeira Parte —- TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
| - DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° Denomina-se “Monografia em Teologia” o trabalho de conclusdo de curso de
Teologia/Bacharelado da Faculdade Dehoniana.

Art. 2° A Monografia em Teologia é um trabalho escrito sobre um tema relevante e especifico
da érea, investigado de forma cientifica e com a metodologia prépria do fazer teoldgico.

Art. 3° A escolha do tema devera obedecer aos critérios de relevancia teoldgica, viabilidade
tematica e interesse pessoal do bacharelando pela questao.

Art. 4° O tema da monografia devera estar relacionado com os fundamentos da teologia, a
saber, Sagrada Escritura, Teologia Sistematica, Teologia Moral, Teologia Pastoral, Liturgia,
Patristica.

Art. 5° O tema relacionado a Sagrada Escritura podera ser um topico especifico da teologia
biblica ou a analise de uma pericope, seguindo as metodologias proprias do saber relacionado.

Art. 6° O tema relacionado a Teologia Sistematica devera estar conexo a um dos tratados
desta area, de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Art. 7° Temas ligados a Teologia Moral, Liturgica, Patristica ou Pastoral deverdo estar
devidamente articuladas com a Teologia Sistematica ou com a Sagrada Escritura.

Art. 8° A elaboracdo da monografia devera revelar a capacidade do bacharelando em abordar
um tema especifico com cientificidade. O tema investigado podera manter relacdo com as
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ciéncias afins, com o universo cultural e com problemas emergentes do @mbito eclesial ou
social.

Art. 9° A monografia na qual for constatada copia parcial ou total de outro TCC, ou de
qualquer outra publicacéo, sera desqualificada, e o bacharelando seré considerado reprovado e
imputavel dos procedimentos regimentais.

Il - DA ELABORACAO E APRESENTACAO

Art. 10° A elaboracdo do TCC comeca com a redacdo do Projeto de Pesquisa, redigido na
disciplina “Seminario de TCC 17, e sera concluida nos dois semestres subsequentes.

Paragrafo Unico — O bacharelando que, no momento da matricula na disciplina “Seminario de
TCC 17, estiver com dependéncia em trés ou mais disciplinas terd seu pedido de matricula
avaliado pelo Coordenador do Curso, que podera deferir, ou ndo, a solicitacéo.

Art. 11 A Monografia em Teologia sera redigida em lingua portuguesa, nos padrées da norma
culta.

Art. 12 A extensdo da Monografia em Teologia sera de 70 paginas no méaximo, sendo que 0s
elementos textuais (introducdo, corpo e conclusdo) deverdo, juntos, corresponder a, no
minimo, 40 paginas.

Art. 13 Em sua composi¢cdo, a Monografia em Teologia constara de nove elementos
obrigatdrios: i) capa, ii) folha de rosto, iii) resumo com palavras-chave, iv) sumario, v) siglas
e/ou abreviagoes, vi) introducdo, vii) capitulos, viii) concluséo e ix) referéncias.

Paragrafo unico — O resumo e palavras-chave deverdo ser redigidos, obrigatoriamente em
lingua portuguesa e uma das linguas estrangeiras a seguir: latim, inglés, francés, espanhol ou
italiano.

Art. 14 A metodologia cientifica seguird o padrdo aprovado pela Faculdade Dehoniana em
seu “Manual de Metodologia”, considerando as indicagdes da Associagdo Brasileira de
Normas e Técnicas (ABNT) e as convencdes proprias da epistemologia e pesquisa teoldgicas.

I11 - DA ORIENTACAO

Art. 15 Podem orientar a elaboracdo da Monografia em Teologia os docentes da Faculdade
Dehoniana, ou quando julgar conveniente pela dire¢cdo e coordenacdo, docentes externos
qualificados, que forem mestres ou doutores nas areas de saber teoldgico: Teologia Biblica,
Teologia Sistematica, Teologia Liturgica, Teologia Moral, Patristica e Teologia Pastoral.

Art. 16 O professor-orientador sera indicado pelo Coordenador de Curso, respeitando quanto
possivel a prévia duplice indicagcdo do bacharelando em formulario proprio.

Art. 17 O Coordenador do Curso designard um orientador ao bacharelando somente apés a
aprovacao do mesmo na disciplina “Seminario de Metodologia do TCC”.
Pardgrafo unico — O aluno que, no momento do preenchimento do formulario
“Proposta/Inscricdo no TCC”, estiver com dependéncia em trés ou mais disciplinas tera seu
pedido de matricula no TCC avaliado pelo Coordenador do Curso.
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Art. 18 Compete ao orientador:

8 1° Estabelecer e cumprir o cronograma de orientacéo.

§ 2° Orientar o bacharelando no levantamento bibliografico, organizacdo de conteudo,
coeréncia l6gica dos argumentos, redacao e aplicagdo das normas metodologicas.

8 3° Refletir, junto ao bacharelando, sobre a formulacdo e abordagem do tema, garantindo a
cientificidade do trabalho e os fundamentos do saber teoldgico.

8§ 4° Alertar o bacharelando para o cumprimento das normas e prazos relativos a inscricao,
elaboracdo e entrega da Monografia em Teologia.

8 5% Aprovar a redacdo da Monografia para a entrega do texto final na Secretaria Académica.

Art. 19 Compete ao orientando:

8 1° Certificar que o TCC é uma producéo original e pessoal e que os textos pertencentes a
outros autores estdo devidamente referenciados conforme as orientagdes metodoldgicas da
Faculdade Dehoniana.

8 2° Tomar ciéncia das Normas de elaboracdo de TCC do curso de teologia, da Portaria sobre
a pratica de Atos Fraudulentos e de Inquérito Administrativo e das implicacbes legais
referentes ao descumprimento dessas normas.

8 3° Postar copia digital do TCC na sala do Moodle antes da entrega da versdo espiral para
verificagdo de plagio.

IV — DA AVALIACAO

Art. 20 A avaliacdo da Monografia em Teologia sera realizada por dois leitores: o orientador
e outro docente indicado pela Coordenacédo de Curso. Cada leitor atribuird nota de 0,0 (zero) a
10 (dez), registrada na “Ata de Avaliagdo do TCC”. A média minima para aprovagdo é 6,0
(seis).

Art. 21 A nota do TCC é estabelecida pela média das notas atribuidas pelos dois leitores e
sera publicada pela Coordenacéo de Curso.

Art. 22 Os principais critérios para a avaliacdo sdo a capacidade de refletir sobre a teologia de
maneira cientifica, a demonstracdo da apropriacdo dos conhecimentos essenciais da ciéncia
teoldgica, o dominio da norma culta lingua portuguesa e 0 emprego das normas de producéo
cientifica da Faculdade Dehoniana.

Art. 23 Avaliagdes discrepantes (notas muito diferentes) serdo analisadas pela coordenagéo
de curso.

V - DOS PROCEDIMENTOS E PRAZOS

Art. 24 A Monografia sera redigida durante um periodo regular de dois semestres, sendo que
cada semestre possui quatro créditos previstos no horério para a elaboracdo da monografia.

§ 1° O aluno que nao concluir o TCC no prazo ordinario devera solicitar no “Tudo Aqui” uma
prorrogacdo de prazo de mais um semestre (quatro créditos), arcando com 0s custos.

8 2° Na eventualidade da nédo concluséo do TCC no periodo da prorrogacdo, o aluno podera
solicitar uma segunda prorrogacéo, também arcando com os custos.
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Art. 25 Os procedimentos de proposta do tema, orientagdo, inscricdo e avaliacdo da
Monografia terdo registros proprios disponibilizados nas salas virtuais das disciplinas conexas
a elaboracéo de TCC.

Art. 26 Os procedimentos serdo executados de acordo com os prazos previstos no Calendario
Académico, além de calendario proprio para a elaboracdo da Monografia, elaborado pelo
Coordenador do Curso.

Art. 27 O processo académico de elaboracdo de monografia € composto dos seguintes
estagios:

§ 1° Aprovado na disciplina “Seminario de Metodologia do TCC”, o bacharelando devera
encaminhar a Coordenagdo de Curso o “Formulario de Proposta/Inscricdo no TCC”, assinado
pelo requerente, junto com o “Projeto de Pesquisa”, redigido na disciplina “Seminario de
Metodologia do TCC”.

8 2° A Coordenacédo de Curso devera avaliar o pedido nos parametros do art. 15 e comunicar
seu parecer ao bacharelando, definindo também o docente orientador.

§ 3° Iniciado o processo de pesquisa e redagdo, o bacharelando devera utilizar o “Formulério
de Registro de Orientagdo de TCC”, disponivel no Moodle. Este formulario deverd ser
preenchido e assinado pelo bacharelando e pelo orientador sempre que houver encontro de
orientagé@o, conforme previsto no cronograma indicado no projeto de pesquisa.

8 4° Ao final do primeiro semestre letivo de orientagdo de TCC o aluno devera entregar o
formulério de “Registro de Orientagdo de TCC” ao Coordenador do Curso para que seja
validado e seja liberado o formuldrio de “Registro e Orientagdo de TCC” do semestre
seguinte.

8 5° Finalizada a redagdo, o bacharelando devera postar na sala de TCC no Moodle o texto da
monografia e entregar no “Tudo Aqui”, no prazo estabelecido pelo Calendario Académico, a
seguinte documentacdo: 1) o “Texto Final” da monografia em dois volumes, com ligadura em
espiral, para avaliagdao dos leitores; ii) o formulario de “Protocolo de Depdsito de TCC”
(versdo espiral), disponivel na sala de TCC do Moodle, devidamente assinado pelas pessoas
competentes; iii) formulério de Registro de Orientacdo de TCC referente ao semestre letivo,
devidamente assinado pelas pessoas competentes.

8§ 6° O TCC sera confiado aos professores leitores para avaliacéo.

§ 7° Os professores leitores deverdo entregar no “Tudo Aqui”: i) o texto do TCC com as
corregdes, se houver; ii) a “Ata de Avaliagdo do TCC”, com nota e parecer escrito, conforme
data prevista no Calendario Académico.

§ 8° Apos o recebimento das “Atas de Avaliagdo do TCC”, a Coordenagao de Curso apreciara
as mesmas e comunicara os resultados ao bacharelando e ao respectivo orientador, conforme
o Calendario Académico.

§ 9° A partir do parecer emitido pelo coordenador, o bacharelando devera entregar no “Tudo
Aqui”, no prazo estabelecido pelo Calendario Académico, o texto em sua versdo definitiva,
com as correcdes sugeridas pelos leitores, quando solicitadas, em copia impressa juntamente
com os seguintes documentos: i) Protocolo de Depésito de Trabalho de Conclusdo de Curso -
TCC (Versao Final), disponibilizado na sala de TCC do Moodle; ii) taxa da encadernagdo. A
Copia digital devera ser postada no Moodle no formato pdf.

8 10 Por razdes de padronizagdo e organizagdo do acervo, a Biblioteca se encarrega do
servigo de encadernacdo do TCC junto a empresa especializada.

Art. 28 Questdes relativas a Monografia em Teologia que ndo estdo previstas nesta resolucéo
serdo resolvidas pela Coordenacdo do Curso e pelo Colegiado.
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VI - DA DOCUMENTACAO

Art. 29 - Ficam instituidos os documentos relacionados abaixo que terdo como objetivo
instrumentar o processo de inscri¢do, acompanhamento e conclusdo do TCC:

DOC 01 — Formulario Proposta/ Inscri¢cdo no TCC;

DOC 02 — Formulério de registro de orientacdo de TCC;

DOC 03 — Protocolo de entrega de TCC (versao espiral);

DOC 04 — Ata de avaliacdo do TCC;

DOC 05 — Protocolo de entrega de TCC (versdo FINAL);
DOC 06 — Ata de avaliacdo exame De Universa.

Segunda Parte - EXAME ORAL COMPREENSIVO
VIl - DOS PROCEDIMENTOS E PRAZOS

Art. 30 Tendo sido aprovado nas disciplinas previstas no curriculo do Curso, incluindo o
TCC, o estudante devera ser aprovado num exame oral compreensivo para obtengao do titulo
de bacharel em teologia.

Paragrafo unico: Alunos que estiverem em processo de Regime de Recuperacdo, Repeticdo
de Disciplina, Regime Especial ou Aproveitamento Extraordinario de Estudos para qualquer
disciplina ou atividade curricular estdo impedidos de realizar o Exame Oral Compreensivo
enquanto ndo regularizarem a situacao.

Art. 31 Conforme secular tradicdo académica, o exame oral compreensivo proprio do Curso
de Teologia denomina-se De universa theologia e compreende o conjunto dos conteddos
ministrados ao longo do Curso.

Art. 32 O De universa theologia é realizado perante banca examinadora, em que 0
bacharelando é inquirido sobre questBes pertinentes ao Curso em matéria teoldgico-
sistematica, biblica e moral.

Art. 33 A Coordenacdo de Curso pode elaborar e disponibilizar aos bacharelandos até 60
(sessenta) questBes relativas a Sagrada Escritura, Sistematica e Moral em vista do exame oral
compreensivo.

VIl — DA CONSTITUICAO DA BANCA

Art. 34 A banca serd composta de pelo menos 3 (trés) professores, preferencialmente das
areas de Sagrada Escritura, Sistematica e Moral, que examinardo colegialmente.

Art. 35 Entre os trés professores, é permitida a presenca de 1 (um) docente de outra
Instituicdo, mestre ou doutor nas areas de Sagrada Escritura, Sistematica, Moral,
Humanidades e afins.

Art. 36 Compete & Coordenagdo de Curso organizar a constituicdo e realizacdo das bancas
examinadoras.
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IX — DA AVALIACAO
Art. 37 Compete a banca examinadora:
I. Arguir o bacharelando sobre questbes pertinentes ao Curso na area de Sagrada
Escritura, Sistemética e Moral, procedendo deste modo ao De universa theologia.
I1. Conferir nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) ao conjunto de respostas orais proferidas
pelo bacharelando, acompanhada de parecer escrito, quando oportuno.
I1l. Registrar nota e eventual parecer escrito na Ata do Exame Oral Compreensivo.
Art. 38 A banca dispora de 45 (quarenta e cinco) minutos para cada bacharelando examinado.

Art. 39 Sera aprovado pela banca o estudante que obtiver a nota final igual ou superior a 7,0
(sete).

Art. 40 O estudante ndo aprovado no exame oral compreensivo poderd repeti-lo 1 (uma) vez,
no minimo 30 (trinta) dias apos a primeira realizacao.
Terceira Parte — DISPOSICOES FINAIS

Art. 41 Casos omissos serdo encaminhados pela Coordenacdo de Curso e/ou respectivo
Colegiado ao CONSUP.

Art. 42 A partir da sua publicacdo, essa Resolucdo deve ser anexada ao Projeto Pedagogico
do Curso de Teologia, Bacharelado, sob a responsabilidade do Nucleo Docente Estruturante e
do Colegiado de Curso.

Art. 43 Essa resolucdo revoga as resolucdes DG 01 de 21/02/2013 e DG 01 de 28/07/2017.

Art. 44 Esta portaria entra em vigor nesta data.

Taubaté/SP, 30 de novembro de 2021.

Marcelo Batalioto
Diretor Geral
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ANEXOS

DOC 01 — Formulario Proposta/ Inscri¢do no TCC.

¢ULDy
g "2, %

R FORMULARIO DE PROPOSTA/INSCRICAO NO TCC

A Coordenacéo de Curso Teologia

Aluno(a): RM:

1. Eixo tematico

Titulo e sub-titulo (se houver) pretendido para o TCC (Monografia)

2. Justificativa

Anexar o projeto elaborado na disciplina Semindrio de Metodologia do TCC.

3. Sugestao de orientadores

Nome completo de 02 professores(as) sugeridos(as) para a orientagdo do TCC (/Monografia):

19. opcdo:

2% opcdo:

O professor-orientador serd indicado pelo Coordenador de Curso, considerando sua titulagdo,
drea de docéncia, disponibilidade para a tarefa e as sugestoes do bacharelando.

Taubaté, de de

Assinatura do(a) aluno(a)

4. Orientador indicado:

Prof: Aceite:

5. Parecer Coordenagdo:

Obs:

Taubate, de de

Assinatura do Coordenador
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DOC 02 — Formulario de registro de orientacdo de TCC.

w,
d_‘}i]‘,
N % >
EXVeS Faculdade Dehoniana Mes Dia Horério Atividade realizada foshaia Assinatiia
ox! Cradenciada pefis Portaria MEC 23582001 - Recrafrnvisda pvis Porberie MEC Professor (a) Aluno ()
Registro de Orientagdo de TCC
[curso: T Semestre: |
[ Professor Orientador: |
[ Aluno: [ rm: |
ORIENTACAD
OUTRAS ATIVIDADES
Meés Dia Hordrio Atividade realizada Saskatura Sasthanr
Professor (o) Aluno (2) = =
R : sinatura inatura
Més Oia Horério Atividade realizada Hrotessor 6l ano a)
Més Dia Hordrio Atividade realizada Miinatura Aiatture
Professor (a) | Aluno (a)
RELATORIO FINAL DA ORIENTAGAO
Assinatura Assinatura
H At i imeit 31
Més Dia orério tividade realizada Professor (s} Abino o) CONCLUSAO primeiro semestre da orientagio:
D812 e f s s Prof. Orientador:
do orientador Teck
Considero este TCC h o finalizado. Solicito & 30 de curso os
i - P PR Assinatura Assinatura 16itores.  Orientasso ConEiido €M ... / o | s PIOF, Orientador
Professor (3} Aluno (a)
- " Aluno . Coordenador
-y - / v f o oy —
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DOC 03 - Protocolo de entrega de TCC (versao espiral).

LD,
T %
.. FACULDADE DEHONIANA
(@B
i%mg' Credenciada pela Portaria MEC 2358 /2001 - Recredenciada pela Portaria MEC 2.133/2019 VIA SECRETARIA

DEPOSITO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC (VERSAO ESPIRAL)

() Teologia, Bacharelado, Matutino

Aluno (a): RM

Titulo do TCC:

Certifico que o TCC acima referido € uma produgéo original/pessoal e que os textos pertencentes a outros autores (as)
estdo devidamente referenciados conforme as orientagées metodoldgicas da Faculdade Dehoniana. Informo estar ciente
das Normas de elaboragdo de TCC do referido curso de graduagédo ao qual estou vinculado, da Portaria sobre a préatica de
Atos Fraudulentos e de Inquérito Administrativo, e das implicagdes legais referentes ao descumprimento dessas normas.
Informo ainda j& ter depositado no moodle cépia idéntica as 2 vias em espiral agora entregues, condigdo necesséria para
que este requerimento seja deferido.

Documentos entregues: 2 vias TCC em espiral, versao digital (postada no Moodle), formulério de orientagdo de TCC.

Data: / / Assinatura do Aluno:

VLD,
."@*‘2 FACULDADE DEHONIANA

) VIA ALUNO
%ﬁom@v Credenciada pela Portaria MEC 2358 /2001 - Recredenciada pela Portaria MEC 2.133/2019

DEPOSITO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC (VERSAO ESPIRAL)

Recebi de RM

() Teologia, Bacharelado, Matutino

Documentos entregues: 2 vias TCC em espiral + formulario de orientacao de TCC .

Data: Resp. p/ recebimento na Secretaria:
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DOC 04 — Ata de avaliacdo do TCC.

FACULDADE DEHONIANA

kTA DE ﬁ.VﬁLIM;-ﬁD ESCRITA DO TRABALHO DE CONCLUSAD DO
CURSOD DE TEOLOGIA GRADUACAD-BACHARELADOC.
Professor Examinador:

Aluno:
Titulo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC):

Orientador:

AMALISE: [ ) SEM ALTERACAO { ) COM ALTERAGAOD (abaixo descriminadas)
i) Referéncias (..} Conteddo da Introducio e Conclusdo
{..} Metodologia (..} Ortografia e Gramatica
(.} Conteldo dos Capitulos i..) Outros:

O examinador entregou copia do TCC anotada: [ ) ndo | ) Sim — devolver junto com o TCC definitivo

Metodologia

Conteldo dos Capitulos

Conteldo da Introdugio e Conclusdo

Referéncias

Ortografia e Gramatica

Outros

Parecer do Examinador:

Sob as condigdes anteriormente especificadas, confiro a seguinte nota: ( |

Taubaté, de de . Assinatura do Examinador:
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DOC 05 - Protocolo de entrega de TCC (versdo FINAL).

t&c\‘]-lu%
.. FACULDADE DEHONIANA
Q)
%gom&" Credenciada pela Portaria MEC 2358 /2001 - Recredenciada pela Portaria MEC 2.133/2019 VIA SECRETARIA
DEPOSITO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC (VERSI\O FINAL)
Aluno (a): RM

() TEOLOGIA, Bacharelado, Matutino

Titulo do TCC:

Certifico que o TCC acima referido é uma produgao original/pessoal e que os textos pertencentes a outros autores (as) estdo
devidamente referenciados conforme as orientagées metodolégicas da Faculdade Dehoniana. Informo estar ciente das Normas
de elaboragdo de TCC do referido curso de graduacdo ao qual estou vinculado, da Portaria sobre a pratica de Atos
Fraudulentos e de Inquérito Administrativo, e das implicacdes legais referentes ao descumprimento dessas normas.
Documentos entregues: copia impressa do TCC, versao digital (postada no Moodle).

Data: / / Assinatura do Aluno:

VLD,
e,

& ). FACULDADE DEHONIANA

L VIA ALUNO
%’lom?g Credenciada pela Portaria MEC 2358 /2001 - Recredenciada pela Portaria MEC 2.133/2019

DEPOSITO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC (VERSAO FINAL)

Recebi de RM

() TEOLOGIA, Bacharelado, Matutino

Documentos entregues: copia impressa do TCC, versao digital (postada no Moodle).

Data: Resp. p/ recebimento na Secretaria:
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DOC 06 — Ata de avaliacdo exame De Universa

¢ULD,
e,

J .

o R =
2, S &
TONLD

ATA DE EXAME FINAL COMPREENSNO - DE
UNIVERSA THEOLOGIA DO CURSO DE GRADUACAO:
TEOLOGIA - BACHARELADO, DO(A) ALUNO(A)

Aos dia més e ano, realizou-se nas dependéncias da Faculdade Dehoniana, sita a Avenida
Francisco Barreto Leme, 550, em Taubaté, o Exame final compreensivo “De Universa

Theologia®™ do(a) aluno(a) , como um dos

requisitos para a conclusédo de Graduacédo em Teologia — bacharelado. Os trabalhos foram

instalados  pelg(a) professor

Presidente da Banca Examinadora. A Banca Examinadora passou a arguicéo do(a) aluno{a) ao
bacharelado em.Teologia..Encemados os frabalhos de arguicdo, os examinadores deram o
parecer final, tendo sido atribuidas as seguintes notas:

Prof (Presidente da Banca) Nota: ...
Prof MNota: ...
Prof Nota: ... ...
Q(A) candidato(a) obteve a meédia finale . Na ocasido, gfa)

aluno(a) autorizou, exclusivamente para fins académicos e cientificos, a reproducio total ou
parcial do seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), por processo folocopiador ou
fransmisséo eletrénica. Proclamados os resultados pelo presidente da Banca Examinadora,
foram encerrados os trabalhos e, para constar, eu, Maria Carolina Brandéo, secretana geral da
Faculdade Dehaniana, lavrei a presente ata, gue assino juntamente com os membros da Banca
Examinadora e g(a) aluno(a).

Em tempo:

Taubate,

Prof. Presidente

Prof

Prof

Aluno(a)—

Secretaria Geral —
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