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RESOLUGAO CONSUP 03/2019

O Conselho Superior da Faculdade Dehoniana -

CONSUP - regulamenta os programas de pos-
graduacdo lato sensu a serem oferecidos pela
instituicao.

O CONSUP, no uso das atribui¢cdes regimentais, disposto no Art. 12, lll, do Regimento da Faculdade
Dehoniana, considerando que:

= 0s programas de poés-graduagdo lato sensu oferecidos pela Faculdade Dehoniana
sdo parte integrante do seu Projeto de Desenvolvimento Institucional (PDI) que
articula ensino, pesquisa e extensao;

» 0s programas de pds-graduacdo lato sensu séo estruturados em base a formacéo
continuada dos egressos dos cursos de graduacéo; a necessidade e interesse de
qualificagcdo especifica de acordo com as demandas da sociedade; a importancia da
criacdo de nucleos de estudos e pesquisa em teméticas ligadas ao interesse de
guestdes eclesiais e temas sociais emergentes; a qualificacdo de recursos humanos

e religiosos para o exercicio de fungbes especificas no ambito eclesial.

Resolve: Estabelecer em base a Resolugdo n° 01, de 06 de abril de 2018 do Conselho Nacional de
Educacgdo, diretrizes e normas para regulamentar os programas de pos-graduacdo lato sensu

oferecidos pela Institui¢éo.

CAPITULO |

Da criacdo e instalacdo de programas de pés-graduacgao lato sensu

Art. 1° Ficam instituidos na FACULDADE DEHONIANA os programas de pés-graduacao lato sensu
oferecidos conforme a necessidade dos interessados e quando a instituicao julgar necessério.

81° Os programas de pos-graduacdo lato sensu sdo denominados como programas de
especializacéo.

§2° Faz parte do programa de especializacdo os MBAs Master Busines Administration.

83° Os programas de especializacdo nas diversas areas do saber serdo instalados a partir de
resolugdes proprias, in casu, da Direcdo Geral, ad referendum do CONSUP, mediante aprovacéo de

projetos-propostas organizados na forma do artigo 5 desta Resolucéo.

Art. 2° Os programas de especializacdo poderao realizar-se ao longo dos periodos letivos regulares
da Faculdade ou em periodos intensivos, segundo calendarios especificos, desvinculados do

calendario geral.
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Art. 3° Os programas de especializacdo destinar-se-80 a portadores de diploma de cursos de
graduacéo, inclusive diploma de cursos superiores de tecnologia, devidamente reconhecido pelo

Ministério da Educacéo.

Art. 4° Os programas de especializacdo serdo ofertados e administrados integralmente pela
Faculdade Dehoniana, eventualmente em convénio ou parceria com outras instituicdes, observada a
legislacédo vigente.

81° O convénio ou parceria se dard entre instituicdes credenciadas para a oferta conjunta de
programas de especializacéo.

81° A Faculdade Dehoniana também poderd firmar convénio ou parceria com instituicdes
especializadas com o perfil de um organismo de SUPERVISAO do programa de especializagio a ser
ofertado de modo a garantir aos beneficiados um programa de exceléncia académica.

§2° Os programas de especializacdo poderdo ser ministrados em endereco fora da sede da
Faculdade Dehoniana, desde que esta oferta ocorra de forma direta, sendo a mesma, portanto,
responsavel pela contratacdo e definicdo do perfil do corpo docente, por toda a organizagdo e
aplicacédo didatico-pedagodgica e pelo atendimento dos demais requisitos necessarios a garantia de

qualidade na atividade educacional desempenhada.

CAPITULO Il
Da aprovacgéo do programa

Art. 5° A oferta de um programa de especializacdo serd condicionada a aprovacdo do projeto-
proposta, contendo, no minimo:

I.  Justificativa de implantacéo;

II. Curriculo proposto;

lll. Local de funcionamento,

IV. Previsdo de corpo docente;

V. Cronograma de aulas do curso, com previsdo de inicio e término das aulas.
81° A instancia executiva para aprovagdo da abertura de programas de especializagdo € a Diregao
Geral da Instituicdo, ad referendum do CONSUP, por meio da avaliacdo do projeto-proposta e da
publicacdo da resolucéo de aprovacdo do programa.
§2° O edital de Processo Seletivo serd publicado apds a publicacdo da resolucdo de aprovagédo da

abertura do programa de especializagéo.

Art. 6° Havendo implicagc6es de ordem financeira excedentes a orcamentos aprovados, a abertura do
programa de especializacdo na Faculdade sujeitar-se-a4 a autorizacdo prévia e final da Entidade

Mantenedora.
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Art. 7° O nimero minimo de vagas dos programas de especializagdo dependera da sustentabilidade
financeira de cada programa e o numero maximo de vagas esta diretamente relacionado a

capacidade da infraestrutura do local de oferta do programa.

CAPITULO 1l

Da estrutura académica, regime didatico e processos de avaliacao

Art. 8° Os programas de especializa¢é@o terdo carga horaria minima de trezentas e sessenta (360)
horas, contendo disciplinas ou atividades de aprendizagem com efetiva interacdo no processo

educacional.

Art. 9° Os programas de pOs-graduacao lato sensu serdo organizados a partir do projeto pedagogico
(PP), que obedecera, no minimo, a seguinte estrutura:

I Nome do curso/Area de Conhecimento

Il. Justificativa

M. Histdrico da Instituicdo

\VA Objetivo

V. Publico Alvo

VL. Informac6es de desenvolvimento do programa e periodicidade

VILI. Coordenacao
VIII. Organizagdo curricular (componente curricular “disciplinas efou atividades de

aprendizagens” / docente / carga horaria)
IX. Descricdo dos componentes curriculares (objetivo / ementa / bibliografia)
X. Corpo docente (mini curriculo)

XI. Didatica e Metodologia

XIl. Interdisciplinaridade

XIII. Atividades de Aprendizagem
XIV. Tecnologia de Informagéo (TIC’s)

XV. Infraestrutura fisica
XVI. Sistema de avaliacdo do processo de ensino e aprendizagem

XVIL. Trabalho de concluséo (TC)
XVIIL. Certificacdo
XIX. Critérios de selecdo
XX. Sistema de avaliacdo
§1°. O Trabalho de concluséo (TC) é opcional aos programas de especializacdo e a sua metodologia

de elaboracéo sera especificada no Projeto Pedagégico (PP).
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82° O PP do curso deverd ser finalizado pelo coordenador e entregue Coordenagédo Académica da
Instituicdo antes do inicio efetivo do programa de especializacéo.

8§3° Faz parte do PP, na forma de material complementar anexo, o Plano de Ensino de cada
componente curricular, onde estarao indicados o objetivo, a ementa, 0 programa respectivo, a

metodologia de ensino e aprendizagem adotada, avaliagcéo e bibliografia veicular respectiva.

Art. 10° A contabilizacdo do ensino, registro de frequéncia e notas dos alunos, sera lancada em
Diario de Classe eletrbnico, disponivel no portal do professor.

81° O corpo docente tera um login individual de acesso ao portal do professor;

§2° No caso de impedimento de acesso do professor ao diario de classe eletrénico, caberd ao
coordenador do programa a responsabilidade dos lancamentos de frequéncia e notas, conforme

atribuigbes discriminadas no Capitulo VI desta resolucéo.

Art. 11° Os programas de especializagdo contam a utilizacdo do ambiente virtual (Moodle) para a sua
organizacdo pedagodgica, sem ferir a natureza presencial dos programas, com o objetivo de
incrementar as habilidades digitais dos discentes e docentes e possibilitar a socializacdo de

contelidos referentes aos componentes curriculares.

Art. 12. O corpo docente dos programas de especializacdo devera ser composto por, ho minimo,
30% de Mestres ou Doutores (com formacao reconhecida pela CAPES).

Paréagrafo Gnico. Docente que ndo seja portador da qualificagdo minima identificada no caput podera
lecionar na pés-graduacdo se a sua qualificacdo for considerada suficiente, para o fim especifico,

pelo 6rgéo colegiado competente.

Art. 13. A avaliacdo do rendimento académico nos programas de especializacdo considerara os
componentes curriculares (disciplinas ou atividades de aprendizagens), abrangendo sempre o0s
aspectos de eficiéncia e frequéncia, ambos eliminatérios.

81° A avaliacdo de eficiéncia que trata o caput deste artigo sera expressa, ao final de cada
componente curricular, mediante notas de 0 (zero) a 10 (dez) com, no maximo, uma casa decimal.
§2° A critério do professor, a avaliagdo far-se-a por prova escrita ou oral registrados em formularios
proprios fornecidos pela secretaria de pés-graduacao.

83° As avaliacdes realizadas pelos alunos sdo arquivadas na secretaria da Instituicao.

84° A realizacdo de um regime de recuperacdo de nota das avaliacGes ficard a critério da
coordenacdo do curso, devendo este procedimento ocorrer durante o periodo regulamentar do
programa de pos-graduacéo.

85° A frequéncia minima exigida dos alunos no programa de especializa¢éo é de setenta e cinco por
cento (75%).
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Art. 14. Sera assegurada aos alunos ausentes das atividades dos programas de especializacdo de
periodicidade intensiva a possibilidade de um regime excepcional de compensacéo de frequéncia e
de recuperacéo de nota.

81° O regime excepcional sera oferecido até o limite de um modulo (correspondente a 90horas) do
programa de especializagdo, em casos devidamente justificados, comprovado o motivo que justifique,
a juizo do coordenador.

§2° Para pleitear o recurso de regime excepcional o aluno ndo podera ter nenhum indice de auséncia
em médulos anteriores.

83° O regime excepcional se da na forma de cumprimento de trabalhos e de exercicios realizados de
acordo com um plano pré-estabelecido pela coordenacao de curso.

84° O prazo para solicitacéo desse regime excepcional é de até no maximo um més apds o término
das atividades do modulo em questdo e a sua conclusdo deverd ocorrer dentro do semestre letivo
vigente.

85° E da competéncia da coordenacdo de curso o acompanhamento, em todas as suas fases, da

realizagdo do regime excepcional de compensacao de frequéncia e de recuperacdo de nota.

Art. 15. Sera assegurado aos alunos dos programas de especializacdo que contemplam em seu
projeto pedagogico o trabalho de conclusédo o beneficio de prorrogagdo do prazo de entrega do
trabalho final.

§1° sera concedido ao aluno duas prorroga¢8es do prazo de entrega do TC, sendo que a primeira é
concedida gratuitamente e a segunda mediante ao pagamento de trés mensalidades do programa.
§2° O aluno devera solicitar a prorrogagdo que trata o caput até o limite da data oficial da entrega do
TC vigente.

8§3° Cada prorrogacdo de entrega do TC devera respeitar o tempo maximo de 3 meses para a
finalizaco e entrega do trabalho final.

§4° E da competéncia da coordenacdo de curso o acompanhamento, em todas as suas fases, da

prorrogacédo do prazo de entrega do TC.

CAPITULO IV

Da conclusdo do programa

Art. 16. Ao aluno que concluir o programa de especializacéo, serd expedido o certificado préprio,
acompanhado do competente histérico escolar, ambos assinados pela Secretaria Geral e pelo Diretor
Geral da FACULDADE DEHONIANA, devendo o histdrico escolar incluir, no minimo, as seguintes
informacdes:

I. indicacéo do ato legal de credenciamento da Instituicdo;

Il. relagdo dos componentes curriculares com a especificacdo da carga horéaria, da nota

obtida pelo aluno e do corpo docente que efetivamente ministrou 0 componente;
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Ill. periodo em que o programa foi realizado e a sua duracao total, em horas de efetivo
trabalho académico;
IV. titulo do trabalho de concluséo do curso e nota obtida (quando for o caso).
Paragrafo unico. O certificado de especializagao trara expressa mencéo de ter-se subordinado o
programa, integralmente, as exigéncias da Resolugao n° 01/2018, da Camara de Educacao Superior
do Conselho Nacional de Educacéo (CES/CNE).

Art. 17. Os certificados expedidos serdo registrados na Secretaria Geral da Faculdade Dehoniana,

em livro proprio.

Art. 18. Os certificados de conclusdo, bem como o histoérico escolar respectivo, séo, em primeira via,

gratuitos, e sua expedi¢do sera automatica, independendo de requerimento.

CAPITULO V

Da admisséao, matricula e desligamento

Art. 19. A admissdo em programa de especializacdo requer, necessariamente, o cumprimento de
normas especificas contidas em edital, no qual deve constar no minimo:
I namero de vagas disponiveis (minimo e maximo);
Il. publico alvo;
M. periodo de inscri¢éo;
V. data de publicagdo dos candidatos aprovados;

V. documentacdo para matricula.

Art. 20. A critério do coordenador do programa de especializacdo a matricula podera ser efetivada
com aproveitamento de estudos.
Paragrafo Unico. No processo de concessdo do aproveitamento, a equivaléncia dos estudos
realizados na disciplina em questédo sera examinada sob os seguintes aspectos e critérios:

I O contelido e carga horéria dos estudos e da disciplina;

Il. O nivel de ensino em poOs-graduacao lato ou stricto sensu dos estudos realizados.

Art. 21. A critério da coordenacdo do programa de especializacdo, desde que haja vagas

remanescentes, poderd ser viabilizada a matricula de novos candidatos.

Art. 22. Sera automaticamente desligado do programa de especializagdo o aluno que exceder o

prazo de integralizacdo do curso determinado no PP, previsto o disposto no art. 15.
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Art. 23. O aluno devera assinar no ato da matricula no programa de especializagdo o contrato de

prestacéo de servicos educacionais confeccionado pela Faculdade Dehoniana.

Art. 24. A recisdo do contrato de prestacdo de servicos educacionais que trata o art. 23 podera
ocorrer por parte do aluno e/ou da Instituigao.

§1° Pelo aluno através da solicitac@o de cancelamento da matricula no programa de especializacéo
formalizada na secretaria da Instituicdo.

§2° Pela Instituicdo por motivo disciplinar, devidamente previsto no Regimento especifico da
Instituicao.

§3° Em todos os casos do caput fica o aluno obrigado a pagar o valor das mensalidades em atraso e
da mensalidade do més em que ocorrer o evento.

84° Fica estabelecida a impossibilidade de trancamento de matricula no programa de especializacéo
uma vez que os mesmos nao sdo oferecidos regularmente, pois a oferta de novas edi¢bes depende
de um nimero minimo de alunos para viabilizar o programa.

85° no ato do desligamento o aluno podera requisitar, caso for util, um certificado de extensdo
universitéria dos créditos concluidos.

Art. 25. O aluno que for desligado do programa de especializagcdo, exceto no caso previsto no art. 24
§2°, podera concluir o mesmo matriculando-se em uma eventual nova edi¢éo de oferta do programa.
Paragrafo Unico. A matricula podera ser efetivada com aproveitamento de estudos nos moldes do
art. 20.

CAPITULO VI

Da coordenacdo dos programas

Art. 26° A Faculdade Dehoniana podera contar com um idealizador de programas de especializagao
cuja funcéo é desenvolver novas propostas adequadas as caracteristicas da IES.

Paragrafo Gnico. O idealizador também é responsavel por supervisionar a implantacdo e o
desenvolvimento do programa especializacdo, além de auxiliar nas estratégias de marketing e na

elaboracao do Projeto Pedagdgico.

Art. 27° Cada programa de especializacdo tera& um coordenador responsavel por planejar,
acompanhar, controlar e avaliar o processo de ensino e aprendizagem.
Paragrafo unico. O coordenador sera designado por ato da Dire¢do Geral, para mandato de periodo

correspondente a duragdo do programa de especializacéo.

Art. 28° Compete ao coordenador:

Av. Francisco Barreto Leme, 550 — Taubaté-SP — CEP 12062-000 — Caixa Postal 128 — CEP 12010-970
Fone/Fax: (12) 3625-8080 - site: www.dehoniana.edu.br — e.mail: dehoniana@uol.com.br



VI.
VII.

VIII.

UL
@c Dy,

® FACULDADE DEHONIANA
. . Credenciada pela Portaria MEC 2.358/2001
%&ONWQ‘ Recredenciada pela Portaria MEC 51/2013

Elaborar projeto-proposta e, consequentemente, projeto pedagdégico do programa;
Executar e fazer cumprir todas as deliberaces da presente resolucao;

Acompanhar, orientar e fiscalizar todas as atividades de ensino e aprendizagem do
corpo docente, especialmente as atividades do ambiente virtual moodel e portal do
professor;

Mediar o dialogo entre os alunos;

Mediar o dialogo entre os alunos e professores;

Mediar o dialogo entre os professores e instituicao;

Manter a Direcéo e secretaria académica de pos-graduacédo atualizada das alteracdes no
projeto pedagogico do programa de especializacéo;

Elaborar relatérios de desempenho do curso anualmente ou quando solicitado pela
Direc¢éo;

Elaborar a atribuicdo de aulas para a aprovacéo da Direcéo;

Representar a Faculdade Dehoniana em eventos externos com a ciéncia da Direcéo.

CAPITULO VII

Disposi¢cdes gerais

Art. 29. Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢cdo Geral da Faculdade Dehoniana.

Art. 30. Esta Resolugdo entra em vigor nesta data. Ficam revogadas as demais disposi¢cdes em

contrario.

Taubaté, 04 de setembro de 2019.

Marcelo Batalioto
Presidente do CONSUP
Diretor Geral
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