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Portaria n® 14 de 22 de Setembro de 2011

POLITICA DE UTILIZACAO DOS RECURSOS COMPUTACIONAIS

DAS DEFINICOES
Art 1° - A politica de informatica da Faculdade Dehoniana define, entre outros:

I.  Recursos Computacionais da Faculdade Dehoniana: S8o o0s equipamentos, as instalacdes os
bancos de dados direta ou indiretamente administrados, mantidos ou operados pelo Centro de
Computacdo ou pelas Unidades de Ensino e Pesquisa, Centros, Nucleos e Orgéos
Administrativos, tais como: Computadores e terminais de qualquer espécie; impressoras; redes;
bancos de modem, Rubs, Switch e equipamentos afins; bancos de dados ou documentos
residentes em disco, fita ou outros meios; salas de computadores, laboratério, escritérios e
mobiliario.

Art 2° - Os Recursos Computacionais da Faculdade Dehoniana tém por finalidade atender as
demandas de Tecnologia de Informagéo e Comunicacgéo (TICs) e servir & Pesquisa, ao Ensino e as
Atividades Administrativas da mesma e se destinam aos professores, alunos e funcionarios desta.

I. InstituicBes e pessoas ndo vinculadas a Faculdade Dehoniana poderéo ter autorizagcdo para
utilizar os Recursos Computacionais da Faculdade Dehoniana, respeitadas as Normas de Uso
baixadas especificamente para esse fim pelo Departamento de Tecnologia da Informagéo (TI) e
periodicamente atualizadas, tendo em vista os interesses da Faculdade Dehoniana.

DAS RESPONSABILIDADES

Art 3° - Constituem responsabilidades do Usuério relativamente ao uso dos Recursos
Computacionais da Faculdade Dehoniana:

I. Alteracdo de dados ou de equipamentos — Os usuarios, a menos que tenham uma autoriza¢éo
especifica para esse fim, ndo podem tentar, permitir ou causar qualquer alteracdo ou
destruicdo de ambientes operacionais, dados ou equipamentos de processamento ou
comunicacdes instalados na Faculdade Dehoniana, de sua propriedade ou de qualquer outra
pessoa ou instituicdo;

Il. Remocédo de documentos — Sem uma autorizagdo especifica, 0os usuarios ndo podem remover
dos recursos computacionais da Faculdade Dehoniana nenhum documento de propriedade da
mesma ou por ela administrado;

lll. Redes de Dados Externas — Quando utilizarem Redes de Dados Externas, os Usuarios devem
observar as suas normas e diretrizes;

IV. Comunicagdo de Violagdo — Os Usuarios devem comunicar ao Administrador da rede local ou
ao Tl qualquer evidéncia de violacdo das normas em vigor, ndo podendo acobertar, esconder
ou ajudar a esconder violacdes de terceiros;

Art 4° - Constituem responsabilidades dos Usudarios relativamente & Seguranca de Uso dos Recursos
Computacionais:

I. Identidade — Os Usuéarios ndo podem se fazer passar por outra pessoa ou camuflar sua
identidade quando utilizam os Recursos Computacionais da Faculdade Dehoniana.

Il. Sistemas de Seguranca — Os Usuarios ndo podem violar ou tentar violar os sistemas de
seguranca dos Recursos Computacionais da Faculdade Dehoniana, como quebrar ou tentar
adivinhar identificac@o ou senhas de terceiros, etc;
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IIl. Sniffer, Hacker, Cracker — Os Usuarios ndo podem efetuar ou tentar efetuar a interferéncia em
servicos (jobs) de outros Usuarios ou o seu bloqueio, provocando, por exemplo,
congestionamento da rede, inserindo virus ou tentando a apropriagdo de recursos dos
Recursos Computacionais da Faculdade Dehoniana.

DAS PENALIDADES

Art 5° - Para garantir a adequada utilizagdo dos Recursos Computacionais da Faculdade Dehoniana,
o Tl fica autorizado a aplicar penalidades aos que violarem a legislacdo em vigor e as dispostas nesta
Portaria.

I. As penalidades a serem aplicadas por infracdo as normas indicadas por este documento, sdo
reducdo ou eliminacdo, temporarias ou permanentes, de privilégios de acesso, tanto aos
Recursos Computacionais, quanto as redes, consulta aos computadores da biblioteca, salas de
computadores da Faculdade Dehoniana e outros servigos ou facilidades;

Art 6° - Os infratores do presente Regimento estardo sujeitos as penalidades previstas em Lei sobre
0 uso da Internet, além das seguintes penalidades:

I. de adverténcia, de repreensdo ou de suspenséo de atividades junto a Secao de Tecnologia da
Informacgéo por até 7 (sete) dias:

a) por desrespeito, desobediéncia ou ofensa a qualquer das pessoas responsaveis pelo setor
ou aquelas que fazem uso do Laboratério de Informatica;

b) por dano material causado ao patrimdnio ou a bens de terceiros postos a servi¢o da secdo de
Tecnologia da Informacéo.

Il. de suspensao da frequiéncia ao Laboratorio de Informatica por até 30 (trinta) dias, por injdria ou
ofensa fisica a qualquer pessoa que esteja respondendo pelo Setor ou a quem dele fizer uso.

DAS PROIBICOES:

Art 7° - Sem detrimento de outras disposi¢es j& contidas nas presentes normas, também &
expressamente proibido aos usuéarios dos Recursos Computacionais da Faculdade Dehoniana:

I. A criagdo, 0 uso e a divulgacdo de programas invasivos, tais como virus de computador, que
sejam prejudiciais ao software e hardware instalados e/ou a comunidade em geral;

Il. A instalacdo e a utilizacdo de programas, oficialmente adquiridos e registrados, que néo
tenham relacdo com as atividades académicas, sem a prévia autorizacdo do TI; instalar
softwares piratas nos equipamentos;

Ill. Efetuar cOpia ndo autorizada dos softwares, programas e aplica¢gfes instalados nos Recursos
Computacionais da Faculdade Dehoniana;

IV. Utilizar dispositivos externos, conectados aos computadores ou a rede, sem a devida
autorizacdo (computadores de bolso, notebooks, tablets, etc...);

V. A utilizacdo para acesso ou divulgacdo de pornografia, sexo, pedofilia, racismo e ideologias
preconceituosas, bem como para préticas rudes ou obscenas;

VI. O uso de redes sociais, chats, féruns e messenger intensivos em horarios de pico;
VII. O conserto ndo autorizado dos equipamentos;

VIIl.Retirar qualquer material/equipamento do laboratério sem a autorizagdo por escrito do
responsavel do setor administrativo da Faculdade Dehoniana;

IX. Dar "boot" nos microcomputadores através de drives removiveis (Pen Drive e outros) sem
autorizacdo do Tl e da Administracdo da Faculdade Dehoniana;
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Paragrafo Unico — Cabera ao usuério a responsabilidade pelo desrespeito as presentes proibicdes,
sem prejuizo da identificagédo de outros possiveis infratores.

DAS DISPOSIGCOES GERAIS:

Art 8° - O disco rigido nao deve ser utilizado para gravar arquivos de usuarios. Sera apenas permitido
gravar arquivos em dispositivos removiveis. E recomendavel que o aluno identifique seus dispositivos
removiveis com seu nome e turma para o caso de perda. Os arquivos que estiverem gravados no HD
estardo sujeitos a serem apagados sem aviso prévio.

Art 9° - Os softwares oficiais para edigdo de texto, planilha de calculo e apresentacdo suportam os
formatos Libre Office e Microsoft Office.

Art 10° - A Faculdade Dehoniana ndo se responsabiliza por objetos pessoais deixados nos
Laboratérios de Informética.

Art 11° - O Tl implementara as normas supracitadas e desta forma serd o supervisor da utilizagdo do
laboratério, devendo ser acatadas todas as orientages fornecidas por estes.

Art 12° - O Laboratério funciona de Segunda a Sexta, das 07h40 as 12h05 e das 13h as 22h.

Art 13° - A comunidade podera fazer uso do Laboratério de Informatica, desde que devidamente
autorizado pela Dire¢éo da Faculdade Dehoniana e agendado com o TI.

Art 14° - O ndo cumprimento das disposi¢des insertas nas presentes Normas, por seus usuarios,
implicard na suspensdo imediata de acesso a rede, ficando o infrator sujeito as penalidades
aplicaveis a espécie.

Art 15° - E de competéncia da Diretoria da Faculdade aplicar as penalidades previstas neste
Regimento.

Art 16° - Com essas normas a Faculdade Dehoniana ndo renuncia a nenhuma pendéncia que possa
ter quanto a propriedade ou controle de quaisquer software e hardware e dos dados criados ou
armazenados em seus sistemas ou transmitidos através de sua rede.

Art 17° - Esta Portaria entrar4d em vigor na data de sua publicagcdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrério.

Taubaté, 22 de setembro de 2011.

Jodo Carlos Almeida

Diretor Geral
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