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FACULDADE DEHONIANA

Credenciada pela Portaria MEC 2.358/2001 e
Recredenciada pela Portaria MEC 51/2013

Portaria Normativa CONSUP n° 13
de 26 de agosto de 2014.

Estabelece orientagbes e normas para a instalagdo e
desenvolvimento de Inquérito Administrativo-Académico no
ambito da Faculdade Dehoniana.

O presidente do Conselho Superior (CONSUP) e Diretor
Geral da Faculdade Dehoniana, no uso de suas
atribuicdes regimentais e, tendo em vista a necessidade
de regulamentar os artigos 188 a 194 do Regimento
desta Instituicao de Educagao Superior (IES),

Resolve:

Art. 1.° Entende-se por Inquérito- Administrativo-Académico o procedimento
instaurado pela Direcdo Geral para apurar os casos de infracdo administrativa,
académica, disciplinar e procedimentos fraudulentos conforme prevé o Regimento da
IES, no que se refere ao corpo docente, corpo discente, corpo técnico-administrativo e
corpo diretivo da Faculdade Dehoniana.

Art. 2.° O Inquérito Administrativo-Académico instaurado pela Direcdo Geral
seguira os procedimentos indicados nesta portaria, em cinco fases:

| - Fase de denuncia e instauracao;
Il - Fase de investigacao;

lIl - Fase de instrucéo;

IV - Fase de julgamento.

IV - Fase final

Capitulo |
Fase de denuncia e instauragao

Art. 3.° A instauracdo de Inquérito Administrativo-Académico pela Direcéo
Geral acontecera apés denuncia imputada a algum membro da comunidade
académica da Faculdade Dehoniana que demonstre a imputabilidade da infracao; e

§ 1.° As dendncias devem ser encaminhadas pelo denunciante para a
Ouvidoria da IES ou ao respectivo Colegiado de Curso que comunicara a Direcéo
Geral, a denuncia.

§ 2.° As denuncias sobre infragdes conforme descritas no caput serdo objeto
de apuragdo desde que contenham a identificagdo do denunciante e sejam
apresentadas por escrito, configurando evidente infragdo disciplinar ou penal, caso
contrario, as denuncias serdo arquivadas pela Direcao Geral.
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Capitulo Il
Fase de investigagao

Art. 4.° A Diregao Geral constituird por meio de portaria uma comisséo para
investigar o caso nomeando seus membros para andlise e investigacio da denuncia;

Art. 5.° Serao membros da comissdo quando se tratar de docente o
investigado: Vice-diregdo Académica, um membro representante da Mantenedora,
Coordenacado do Curso, um representante do corpo docente, podendo ser ainda
nomeados outros dois membros também indicados pela Direcdo Geral, conforme a
area de atuacdo ou especificidade da infracao;

Paragrafo anico. Nos casos em que o denunciado seja Coordenador de
Curso, a Direcdo Geral indicara um coordenador de outro curso.

Art. 6.° Serdo membros da comissdo quando tratar-se de algum membro do
corpo técnico-administrativo, o investigado: Vice-direcdo Administrativa, um
membro representante da Mantenedora, um representante do corpo técnico-
administrativo, podendo ser ainda nomeados outros trés membros também indicados
pela Direcao Geral; -

Art. 7° Serdao membros da comissdo quando se tratar de discente, o
investigado: Vice-direcdo Académica, Coordenagdo do Curso, um representante do
corpo discente, podendo ser ainda nomeados outros trés membros também indicados
pela Direcao Geral conforme a especificidade da infracéo;

Art. 8.° Serdo membros da comissdo quando tratar-se de algum membro do
corpo diretivo, o investigado: Direcao Geral, um membro da mantenedora e outros trés
membros do CONSUP;

Paragrafo unico. Nos casos em que o denunciado seja o Diretor Geral, para
garantir a imparcialidade e lisura do processo, o mesmo solicitard ao Chanceler,
excepcionalmente, a designagdo um presidente ad hoc para conducdo dos trabalhos,
cabendo ao CONSUP definir as sancées cabiveis.

Art. 9.° A partir da data de constituicdo da comissédo de investigacdo, e da
comunicagao aos membros constituidos, a mesma tera o prazo de 30 dias para emitir
um relatério contendo as provas obtidas com imparcialidade, a Direcao Geral: e

Art. 10.° A Direcdo Geral, possuidora do relatério final, decidira pela
continuacao ou arquivamento do processo.

Paragrafo unico. Caso decida pela continuagdo, convocara o investigado por
meio de Oficio, enviado por correspondéncia registrada, com o devido Aviso de
Recebimento dos Correios, contendo a data e o horario de comparecimento na
instituicao.

Capitulo IlI
Fase de instrugao

Art. 11. Na data prevista, com a presenca da Comissdo de investigacéo, da
Direcao Geral, e do acusado, acontecera a apresentacio da denuncia, das provas, e
das primeiras alegacdes do acusado; e
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Art. 12. O acusado tera, a partir da data da primeira convocacao, o prazo de 30
dias para apresentar sua defesa.

Capitulo IV
Fase de julgamento

Art. 13. Na data prevista, com a presenca da Comissdo de Investigacdo, da
Direcdo Geral, e do acusado, acontecera a apresentacao da defesa;

§ 1.° O investigado tera o prazo de 15 (quinze) dias desde o envio do Oficio
pelo Correio para manifestacdo quanto a impossibilidade de comparecimento, no dia e
no horario indicado no Oficio, diante da Comissao de Investigagio e da Direcéo Geral.

§ 2.° Caso o investigado ndo se manifeste em até 3 (trés) dias apds a data
estipulada no primeiro Oficio para apresentacdo junto @ Comissao de Investigacéo e
Direcao Geral, encaminhar-se-a uma segunda e Unica vez o mesmo Oficio com nova
data e horéario, mantendo o prazo de 15 (quinze) dias desde o envio do Oficio pelo
Correio, para manifestacdo quanto a impossibilidade de comparecimento, no dia e no
horario indicado no Oficio diante da comissao.

§ 3.° Caso o investigado ndo compareca ou se manifeste, a Comissdo de
Investigacéao fara o duplo registro da auséncia, anexara os protocolos do Correio junto
ao processo e, encaminhara o Inquérito Administrativo-Académico a Direcio Geral e,
a partir desse momento, o processo correra a revelia do investigado.

Art. 14. Ouvida a defesa, a Comiss&o de Investigagéo julgara o caso e emitira
um voto colegiado, em seguida, o voto da Comissao de Investigagdo sera entregue a
Direcdo Geral para que decida pela aplicagdo das medidas de absolvicdo, de
adverténcia ou de puni¢ado conforme previstas no Regimento da IES;

Art. 15. A interpolacéo de recurso contra a decisdo da Direcao Geral junto ao
CONSUP seguira o que prevé o Regimento nos artigos 191 §3°, 192 §2° e 194;

Art. 16. A decisdo da Direcdo Geral ou do CONSUP, caso aconteca
interpolacdo de recurso, serad feita pela Direcdo geral, por meio de portaria,
amplamente divulgada nos ambientes da IES para que cada departamento aplique o
que, da portaria expedida, lhe couber, observe-se que a portaria emanada da Direcao
Geral devera indicar a absolvicéo, a adverténcia ou punicdo do acusado, apontando as
medidas disciplinares cabiveis em cada um dos casos e quem serdo os responsaveis
por aplica-las;

§ 1.° Na aplicacao das penalidades a Diregdo Geral observara o que prevé o
Regimento da IES nos seus artigos 191 §2°, 192 §1° e 194;

§ 2.° As decisbes emanadas do CONSUP e homologadas pelo Chanceler sao
irrecorriveis no ambito da IES; e

§ 3.° A decisédo de Inquérito Administrativo-Académico sera registrada em livro
proprio.
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Capitulo IV
Fase final

Art. 17 O acusado devera ser informado imediatamente por meio de Oficio
quanto ao resultado final do processo e da sua situa¢éo, Absolvido ou Condenado, e
das medidas disciplinares decorrentes.

Paragrafo unico. Arquivar no prontuario do aluno o mesmo inquérito.

Art. 18. Em casos de constatagdo de fraude ou de possivel ilicito penal, a
Comissao Investigadora encaminhara coépia do inquérito administrativo-académico ao
Ministério Publico para procedimentos cabiveis.

Art. 19. Desde a instauragdo de Inquérito Administrativo-Académico, até a
divulgacdo da Portaria da Diregdo Geral, e mesmo apos, no que couber, deve-se
manter a discricdo e a devida reserva quanto aos assuntos do processo, seja pelos
membros da Comissdo de Investigacdo ou pelos membros do CONSUP, a fim de
evitar exposicéo primaria e indevida do denunciado ou acusado.

Art. 20. O tempo maximo para o desenvolvimento do Inquérito Administrativo-
Académico é de 100 (cem) dias, desde a portaria de instauracao até a emisséo da
portaria pela Direcdo Geral, salvo os casos de interpolacdo de recursos junto ao
CONSUP.

Paragrafo unico. Os casos extraordinarios podem receber dilatacao de tempo
a critério da Direcao Geral.

Art. 21. Os membros envolvidos na Comissdo de Investigagdo e demais
participantes do processo, devem ter como referéncia aquilo que esta indicado no
Regimento da IES entre os artigos 188 a 194.

Art. 22. O resultado quanto Inquérito Administrativo-Académico n&o sera
registrado em Histoérico Escolar ou Carteira de Trabalho.

Art. 23. Cabera a Diregdo Geral dirimir duvidas quanto aos casos omissos a
esta portaria bem como estabelecer procedimentos complementares que julgar
necessarios.

Art. 24. Esta portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposicdes em
contrario.

Taubaté, 26 de agostq de 2014.
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